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' Nombre del Contratista: Thelma Gabriela Flgueroa Vlvar , _ R o C.UI:»' 1974745940101
‘ ’Serwcnos (Tecmcos o Profesmnales) ' 7 , Técnicos '
Nﬂmero-de Contrato: 029-3-2026—MCD Plazo de Contrato: | =~ 02 de enero al 30 de junio del 2026
Acuerdo Ministerial:. | 1-2026- o Fecha del informe: - 30/01/2026
_ — 1 S Mes Afio D T J—— ARo
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| » R , ~ Objeto del Contrato

El Contratista" se compromete a prestar sus servicios técnicos para Departamento de Gesti6n de la Direccién de Recursos Humanos de]

" Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia, conarreglo a los principios de la ética y probidad,
en la prestacion de Servicios y cumplimiento de las actmdades que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino inicamente
enunciativas-(segiin Clausula de contrato: Tercera)

Actividades ejecyutadas conforme al contrato y términos de 'referenc,ia -

a) Apoyé en el ingreso y Actuahzacmn de informacion del personal de la Despacho Ministerial en el Sistema Instltucwnal de Gestlon o
del Recurso Humano; '
b) Apoyé en el-desarrollo de lmeamlentos para el correcto procedlmlento de control de altas y baJas de personal en'los dlferentes
renglones en la Despacho Ministerial; -

c) Apoy¢ en el control y elaboracién de boletas de Vacaciones del personal dela Despacho Ministerial;

-d) Apoyé en el desarrollo de lineamientos que optimicen ante la Direccion Administrativa y Financiera la verlficamon y prooramacmn
de cuota de compromiso y devengado anual, trimestral y mensual en la Despacho Ministerial;

) Apoyé en la elaboracion de calculos de Aval Fmanc1er0 para personal de nuevo mgreso en‘los renglones presupuestarlos 011, 022
029y 021;

f) Apoyé en el desarrollo de 11neam1entos que a°111cen la elaborac1on e integracion de 1nformes y requerlmlentos de mformacmn que se”
solicitan a nivel interno y externo;

" =) Apoyé en el proceso de Formulacién de anteproyecto de némina, anual y multianual;

_.) Apoyé en los procesos del Departamento de Gestion de la Dxreccmn de Recursos Humanos‘

Thelma Gabriela Figueroa Vivar - | Nestor Aroldo Gutiérrez Jacobo

" Nombre Completo del Contratista ' C Nombre de la Autpridad que Evalda los Servicios
' ' ) . (seglin Clausula de contrate: Décima Primera)
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